ZGLOSZENIE UCZESTNICTWA W SZKOLENIU

prosimy przestac skan mailem: biuro@office-expert.pl

OFFICE EXPERT

szkolenia komputerowe >

Nazwa szkolenia: PowerPoint Expert: Profesjonalne tworzenie prezentacji multimedialnych

Termin szkolenia (prosimy zaznaczy¢ wybrany)

30-31 sierpnia 2023 - Katowice O
20-21 grudnia 2023 - Katowice [

Zgtaszane osoby:

imie i nazwisko kontakt e-mail/telefon (opcjonalnie) stanowisko (opcjonalnie)

Naleznosé za szkolenie: .......coceeevivveencnencnns (cena brutto x ilos¢ oséb)
uregulujemy przelewem po otrzymaniu potwierdzenia uczestnictwa.

Dane do przelewu: Office Expert, 40-486 Katowice, ul. Kolista 25
ING Bank Slaski SA nr konta: 09 1050 1588 1000 0090 7334 0268

1. Administratorem tak zebranych danych osobowych jest firma OFFICE EXPERT Marcin Burzynski petnigca funkcje instytucji realizujacej
szkolenie, z siedzibg w: ul. Kolista 25, 40-486 Katowice.
2. Moje dane bedga przetwarzane wytacznie w celu realizacji szkolenia, rozliczen, ewaluacji, monitoringu, kontroli i sprawozdawczosci.

3. Dane osobowe sg przetwarzane zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922).

4. Dane nie beda udostepniane podmiotom innym niz uprawnione na mocy przepiséw prawa.

5. Podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest réwnoznaczna z brakiem mozliwosci uczestnictwa w szkoleniu.

6. Mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

Podpis / pieczqtka osoby uprawnionej

Pieczqgtka firmowa

'OFFICE EXPERT

szkolenia komputerowe >

Zapraszamy Panstwa do udziatu w szkoleniu

PowerPoint Expert - Profesjonalne
tworzenie prezentacji multimedialnych

Szkolenie przeznaczone jest dla oséb, ktére chcg pozna¢ zaawansowane
mozliwosci programu PowerPoint. Do uczestnictwa zapraszamy osoby, ktére
W swojej pracy przygotowujg wystgpienia oraz prezentacje i chcg
profesjonalnie zrealizowac pokaz i zaprezentowac go odbiorcom.

Terminy szkolen - PowerPoint Expert

e 30-31 sierpnia 2023 - Katowice
e 20-21 grudnia 2023 - Katowice

Office Expert
40-486 Katowice, ul. Kolista 25

tel. (32) 73-50-222
biuro@office-expert.pl




Po ukonczeniu szkolenia uczestnicy bedg potrafili tworzy¢ profesjonalne prezentacje z wykorzystaniem
szeroko pojetych multimediow, tj. ilustracji i zdje¢, muzyki i dZwiekdw, filmow i animacji. Tworzenie
i modyfikowanie szablonéw prezentacji firmowych nie bedzie stanowito problemu. Uczestnicy nauczg
sie rowniez najwazniejszych zasad prowadzenia prezentacji z wykorzystaniem komputera i projektora
multimedialnego.

1. Tworzenie i edycja prezentacji
e Korzystanie z szablonéw
e Tworzenie wiasnych szablonéw
e Praca z wzorcem — najbardziej efektywny sposéb modyfikowania catej prezentacji
e Korzystanie z dostepnych uktadéw slajdu
e tatwiejsza praca z tekstem — tworzenie konspektow
e Import tekstu do prezentacji
e Korzystanie ze slajdéw z innych prezentacji

2. Multimedia w prezentacji
e Wstawianie i edycja zdjec i ilustracji
e Kadrowanie zdje¢, zmiana rozmiaru i kompresja
e Prezentacja procesow i struktur za pomocg gotowych diagraméw i schematéw
e Prezentacja danych za pomoca wykresow, osadzanie wykresow z Excela
e Tworzenie dynamicznych prezentacji — animacja grafiki, diagramow i wykresow
e Wstawianie notatek gtosowych i dzwiekdéw
e Wstawianie muzyki i filméw, tworzenie podktadéw muzycznych w prezentacji
e Osadzanie animacji Flash
3. Przygotowanie prezentacji do pokazu
e Tworzenie kompletnych prezentacji ze wszystkimi potrzebnymi plikami
e Tworzenie autostartujgcych dyskéw CD z prezentacjg (np. do wreczania na targach lub jako
materiaty dla uczestnikdw pokazu)
e Tworzenie pokazow niestandardowych — jedna prezentacja — rézni odbiorcy
e Prezentacje interaktywne bez udziatu prelegenta (np. na stoiska targowe)
e Okreslanie czasu potrzebnego na caty pokaz, chronometraz prezentacji
e Wydruk prezentacji
4. Pokaz

e Przygotowanie i sprawdzenie sprzetu

e Praca z prezentacjg w trakcie pokazu — najwazniejsze skroty klawiaturowe

e Notatki ,na gorgco” w trakcie pokazu — zapisywanie w prezentacji i pozniejszy wydruk
e Praca na wielu monitorach — widok prezentera

LAY

Szkolenie prowadzone jest metodg warsztatowg. Uczestnicy wykonujg ¢wiczenia, aby utrwalac
nabywang wiedze. Duzy nacisk potozony jest na praktyczne wykorzystywanie poznawanych narzedzi
w codziennej pracy.

e 30-31sierpnia 2023 - Katowice
e 20-21 grudnia 2023 - Katowice

Cena szkolenia: 699 zt netto/osobe
Miejsce: Katowice, ul. Kolista 25
Czas trwania: 2 dni (14 godzin)
Godziny szkolenia: 9:00 - 16:00

Do cenny netto nalezy doliczy¢ 23% podatku VAT.

praktyczna wiedza

doswiadczeni trenerzy

indywidualne stanowiska komputerowe
profesjonalne materiaty szkoleniowe i ¢wiczenia
materiaty piSmiennicze

ciepty lunch

kawa, herbata i poczestunek

zaswiadczenie uczestnictwa

doradztwo po szkoleniu

Aby wzigc¢ udziat w szkoleniu prosimy wypetni¢ zatgczong karte zgtoszenia mailem oraz dokonaé wptaty
naleznosci za szkolenie po otrzymaniu od nas potwierdzenia uczestnictwa. Potwierdzenie

uczestnictwa przesytamy pocztg e-mail na 7 dni przed terminem rozpoczecia szkolenia. Decyduje
kolejnos¢ przesytanych zgtoszen.

OFFICE EXPERT Szkolenia Komputerowe
tel. (032) 73-50-222
biuro@office-expert.pl




